
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE COMALA, COLIMA.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE Fecha:
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170 DC31C RECURSOS FINANCIEROS DT01 PRESUPUESTO TE05 OFICIOS 2025 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DC31C-DT01-TE05-2025-170 1 TESORERIA CORRESPONDENCIA ENVIAD/RECIBIDA 2025 3 A TESORERIA

171 DC31C RECURSOS FINANCIEROS DT02 PRESUPUESTO TE01
POLIZAS DE INGRESOS, 

EGRESOS Y DIARIO
2025 CONTABILIDAD ENERO 2025 DC31C-DT02-TE01-2025-171 1 TESORERIA CONTABILIDAD ENERO 2025 3 A TESORERIA

172 DC33C RECURSOS HUMANOS DT09 RECURSOS HUMANOS DG02 EXPEDIENTES DE PERSONAL 2025 LAUDOS LABORALES 2025-2027 DC33C-DT09-DG02-2025-172 1 TESORERIA LAUDOS LABORALES 2025-2027 3 A TESORERIA

173 DC33C RECURSOS HUMANOS DT09 RECURSOS HUMANOS TS01 EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS 2025
RECIBOS DE LA UNIDAD BASICA DE 

REHABILITACION ENERO-FEBRERO 2025
DC33C-DT09-TS01-2025-173 1 TESORERIA

RECIBOS DE LA UNIDAD BASICA DE REHABILITACION ENERO-

FEBRERO 2025
3 A TESORERIA

174 DC31C RECURSOS FINANCIEROS DT02 PRESUPUESTO TE01
POLIZAS DE INGRESOS, 

EGRESOS Y DIARIO
2025 CONTABILIDAD FEBRERO 2025 DC31C-DT02-TE01-2025-174 1 TESORERIA CONTABILIDAD FEBRERO 2025 3 A TESORERIA

175 DC31C RECURSOS FINANCIEROS DT02 PRESUPUESTO TE01
POLIZAS DE INGRESOS, 

EGRESOS Y DIARIO
2025 CONTABILIDAD MARZO  2025 DC31C-DT02-TE01-2025-175 1 TESORERIA CONTABILIDAD MARZO 2025 3 A TESORERIA

46 DC34C
ALIMENTACIÓN Y ASISTENCIA 

A SUJETOS VULNERABLES
DT10

EXPEDIENTES DE 

ALIMENTACIÓN
DA02 INFORMES 2025 INFORME MENSUAL DC34C-DT10-DA02-2025-46 1

COORDINACION DE 

ALIMENTACION

DOCUMENTACION DE EVIDENCIA DE ENTREGAS BIMESTRAL DE 

CANASTAS ALIMENTARIAS
ACTIVO 

COORD 

ALIMENTACIÓN
P P P TODOS 01/01/2025 5 AÑOS 2025 POR DEFINIR P

47 DC34C
ALIMENTACIÓN Y ASISTENCIA 

A SUJETOS VULNERABLES
DT10

EXPEDIENTES DE 

ALIMENTACIÓN
DA02 EXPEDIENTES PAAPMD 2025 EXPEDIENTES PAAPMD 2025 DC34C-DT10-DA02-2025-47 1

COORDINACION DE 

ALIMENTACION

DOCUMENTACION PERSONAL DE LA CIUDADANIA PARA 

APOYO DE DESPENSA.
ACTIVO 

COORD 

ALIMENTACIÓN
P P P TODOS 01/01/2025 5 AÑOS 2025 POR DEFINIR P

48 DC34C
ALIMENTACIÓN Y ASISTENCIA 

A SUJETOS VULNERABLES
DT10

EXPEDIENTES DE 

ALIMENTACIÓN
DA02

INFORMACIÓN 

MENSUAL/ORIENTACIONES 
2025 ORIENTACIONES 2025 DC34C-DT10-DA02-2025-48 2

COORDINACION DE 

ALIMENTACION
ORIENTACIONES ALIMENTARIAS PMD Y PSV DIC2024-2025 ACTIVO 

COORD 

ALIMENTACIÓN
P P P TODOS 01/01/2025 5 AÑOS 2025 POR DEFINIR P

39 DC32 APOYOS SOCIALES DT02

APOYOS SOCIALES Y 

ECONÓMICOS EN 

EFECTIVO

TS02 EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS 2024 APOYOS ECONOMICOS Y RECIBOS DC32-DT02-TS02-2024-39 1 TRABAJO SOCIAL

Solicitud de apoyo,estudio socioeconómico, aviso de privacidad, 

copias de documentos personales de cada solicitante y 

beneficiario de apoyo otorgado en el mes  de octubre 2024 a 

diciembre2024.

3 TRABAJO SOCIAL P P P TODOS 01/01/2025 10 AÑOS POR DEFINIR P

40 DC32 APOYOS SOCIALES DT02

APOYOS SOCIALES Y 

ECONÓMICOS EN 

EFECTIVO

TS02 EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS 2025
APOYOS SOCIALES: DIABETES, MEDICAMENTOS, 

TRASLADO.
DC32-DT02-TS02-2025-40 1 TRABAJO SOCIAL

Solicitud de apoyo,estudio socioeconómico, aviso de privacidad, 

copias de documentos personales de cada solicitante y 

beneficiario de apoyo otorgado en el mes  enero 2025 a 

diciembre2025.

3 TRABAJO SOCIAL P P P TODOS 01/01/2025 10 AÑOS POR DEFINIR P

41 DC32 APOYOS SOCIALES DT02

APOYOS SOCIALES Y 

ECONÓMICOS EN 

EFECTIVO

TS02 EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS 2025
APOYOS SOCIALES: HEMODIALISIS, DIALISIS Y 

CANCER.
DC32-DT02-TS02-2025-41 1 TRABAJO SOCIAL

Solicitud de apoyo,estudio socioeconómico, aviso de privacidad, 

copias de documentos personales de cada solicitante y 

beneficiario de apoyo otorgado en el mes  enero 2025 a 

diciembre2025.

3 TRABAJO SOCIAL P P P TODOS 01/01/2025 10 AÑOS POR DEFINIR P

42 DC32 APOYOS SOCIALES DT02

APOYOS SOCIALES Y 

ECONÓMICOS EN 

EFECTIVO

TS02 EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS 2025
APOYOS SIALES: PAÑALES, ESTUDIOS MEDICOS Y 

GASTOS FUNERARIOS.
DC32-DT02-TS02-2025-42 1 TRABAJO SOCIAL

Solicitud de apoyo,estudio socioeconómico, aviso de privacidad, 

copias de documentos personales de cada solicitante y 

beneficiario de apoyo otorgado en el mes  enero 2025 a 

diciembre2025.

3 TRABAJO SOCIAL P P P TODOS 01/01/2025 10 AÑOS POR DEFINIR P

43 DC32 APOYOS SOCIALES DT02

APOYOS SOCIALES Y 

ECONÓMICOS EN 

EFECTIVO

TS02 INFORME DE APOYOS SOCIALES 2025 RECIBOS DE APOYOS ECONOMICOS DC32-DT02-TS02-2025-43 1 TRABAJO SOCIAL Lista de beneficiarios con sus recibos firmados, de los apoyos 

otorgados en el mes de ENERO 2025 a DICIEMBRE 2025.

3 TRABAJO SOCIAL P P P TODOS 01/01/2025 10 AÑOS POR DEFINIR P

23 DC34C
ALIMENTACIÓN Y ASISTENCIA 

A SUJETOS VULNERABLES
DT12

COMEDORES 

COMUNITARIOS
DA04

EXPEDIENTES DE COMEDORES 

COMUNITARIOS
2025

INFORMES MENSUALES ESPACIOS ALIMENTARIOS 

2025
DC34C-DT12-DA04-2025-23

1

SUBPROGRAMA ATENCIÓN 

ALIMENTARIA A GRUPOS 

PRIORITARIOS

INFORMES MENSUALES QUE INCLUYEN: LISTAS DE ENTREGAS, 

RECIBOS DE INSUMOS Y LECHE, PADRÓN DE BENEFICIARIOS, 

FORMATO DE SEXO, LOCALIDAD Y TIPO DE VULNERABILIDAD, 
ACTIVO

COORD 

ALIMENTACIÓN
P P TODOS 02/01/2025 6 AÑOS 2031 POR DEFINIR P

24 DC34C ALIMENTACIÓN Y ASISTENCIA 

A SUJETOS VULNERABLES

DT12
COMEDORES 

COMUNITARIOS
DA04

EXPEDIENTES DE COMEDORES 

COMUNITARIOS
2025 ORIENTACIONES ALIMENTARIAS 2025 DC34C-DT12-DA04-2025-24

1

SUBPROGRAMA ATENCIÓN 

ALIMENTARIA A GRUPOS 

PRIORITARIOS

INFORMACIÓN MENSUAL QUE INCLUYE: FICHAS DE 

ORIENTACION Y EDUCACIÓN ALIMENTARIA, LISTAS DE 

ASISTENCIA, EVALUACIONES INICIALES Y FINALES, CEDULAS DE 

SUPERVISIÓN Y EVIDENCIA FOTOGRÁFICA.

ACTIVO
COORD 

ALIMENTACIÓN
P P TODOS 02/01/2025 6 AÑOS 2031 POR DEFINIR P

25 DC34C ALIMENTACIÓN Y ASISTENCIA 

A SUJETOS VULNERABLES

DT12
COMEDORES 

COMUNITARIOS
DA04

EXPEDIENTES DE COMEDORES 

COMUNITARIOS
2025 ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD 2025 DC34C-DT12-DA04-2025-25

1

SUBPROGRAMA ATENCIÓN 

ALIMENTARIA A GRUPOS 

PRIORITARIOS

INFORMACIÓN MENSUAL QUE INCLUYE: FICHAS DE 

CAPACITACIÓN DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD 

ALIMENTARIA, LISTAS DE ASISTENCIA, EVALUACIONES INICIALES 

Y FINALES, CEDULAS DE SUPERVISIÓN Y EVIDENCIA 

ACTIVO
COORD 

ALIMENTACIÓN
P P TODOS 02/01/2025 6 AÑOS 2031 POR DEFINIR P

26 DC34C ALIMENTACIÓN Y ASISTENCIA 

A SUJETOS VULNERABLES

DT12
COMEDORES 

COMUNITARIOS
DA04

EXPEDIENTES DE COMEDORES 

COMUNITARIOS
2025 CORRESPONDENCIA 2025 DC34C-DT12-DA04-2025-26

1

SUBPROGRAMA ATENCIÓN 

ALIMENTARIA A GRUPOS 

PRIORITARIOS

ALTAS Y BAJAS DEL PROGRAMA, COMITÉS DE VIGILANCIA 

BITÁCORAS DE RECEPCIÓN Y DESCARGA DE INSUMOS Y LECHE, 

FACTURAS DE INSUMOS Y LECHE.

ACTIVO
COORD 

ALIMENTACIÓN
P P TODOS 02/01/2025 6 AÑOS 2031 POR DEFINIR P

COMUNICACIÓN SOCIAL

COMEDORES COMUNITARIOS

INFORMACION 

RELACIONADA A LAS 

DOCUMENTOS 

PERSONALES

EVIDENCIAS 

ORIENTACIONES 

ALIMENTARIAS 

TRABAJO SOCIAL

DIRECCIÓN GENERAL

TESORERÍA

ASISTENCIA ALIMENTARIA

ASUNTOS JURÍDICOS

PANNAR

CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE

PATRONATO

DESTINO 

FINAL

TÉCNICA DE 

SELECCIÓN 

OBSERVACIONES 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN
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UBICACIÓN FÍSICA DEL 

EXPEDIENTE

AÑOS DE 

ANTIGÜEDAD

IDENTIFICACIÓN DE LA CAJA

VALOR DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN
TIPO DE DOCUMENTO A DIGITALIZAR CONTROL DE RESGUARDO
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ÁREA ADMINISTRATIVA DIF MUNICIPAL COMALA

31 de marzo de 2025

N
Ú

M
E
R

O
 C

O
N

S
E
C

U
T
IV

O
 D

E
 

E
X

P
E
D

IE
N

T
E

EXPEDIENTE

DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE

CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE


